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Um facilitador independente e com formacdo pode ajudar a orientar o processo das reunides
do Programa de Ensino Individualizado (IEP) ou da Equipa do Plano 504 quando se espera que
as reunides sejam controversas ou quando as equipas chegam a um impasse. Um facilitador
ajuda os membros da equipa a manterem-se concentrados no desenvolvimento do IEP/504 e
nas necessidades do aluno, ao mesmo tempo que aborda conflitos e desacordos que possam
ter ocorrido ou que possam surgir durante a reunido. Esta assisténcia, vinda de um individuo
qgue ndo é membro da equipa IEP/504, pode encorajar a cooperagdo e melhorar a comunicagdo
entre os membros da equipa. Além disso, o facilitador pode ajudar no processo de
desenvolvimento do IEP/504, modelando fortes competéncias de facilitacdo e mediacdo para
futuras reunioes.

A facilitagdo da reunido da Equipa IEP/504 é voluntaria. Ambas as partes devem concordar em
convidar um facilitador externo e neutro para a reunido da Equipa IEP/504. A facilitacdo tem lugar
numa reunido normal do IEP/504. O facilitador imparcial mantém o foco da reunido nos interesses,
pontos fortes e necessidades do aluno. O facilitador é um individuo qualificado que recebeu
formacao especializada na prevencao e resolucdo de conflitos através do processo de reunido
Facilitada do IEP/504. O objetivo do facilitador é promover uma comunicacdo eficaz, orientar o
debate partilhado e ajudar os membros da equipa a construir um IEP/504 no melhor interesse do
aluno. O facilitador ndo é um membro da Equipa IEP/504 e ndo pode prestar aconselhamento
juridico a um membro da equipa. O facilitador ajudara a Equipa IEP/504 a criar uma agenda,
orientacdes para a reunido e resultados desejados.

*Esta é uma descricdo geral do processo do IEP/504 Facilitado. N3o se destina a interpretar,
modificar ou substituir quaisquer requisitos formais previstos na legisla¢do federal.
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O Facilitador da Reunido da Equipa IEP/504

Um facilitador formado:

Assiste os membros da Equipa IEP/504 na elaboragdo de um plano IEP/504 aceitavel.
Ajuda a Equipa a criar uma agenda geral, orientac¢des e resultados esperados.

Orienta o debate, mantendo a energia da equipa centrada nas questdes centradas nos
alunos.

Assiste a equipa na resolucdo de conflitos e desacordos que possam surgir durante a
reuniao.

Ajuda a manter uma comunicag¢ao aberta entre todos os membros.

Ajuda os membros da equipa a desenvolver e a fazer perguntas de esclarecimento.
Ajuda a manter os membros da equipa concentrados nas tarefas e dentro do tempo
previsto para a reuniao.

Mantém a imparcialidade e ndo toma partido, ndo atribui culpas nem determina se uma
determinada decisdo esta certa ou errada.

N3do impde uma decisdo ao grupo.

A fungdo do Facilitador do IEP/504:

Estabelecer um tom positivo e acolhedor para a reunido da Equipa IEP/504.

Clarificar o objetivo da reunido, as diretrizes/normas do grupo, os resultados desejados, o
processo a utilizar e os papéis de cada membro.

Manter o debate centrado no aluno.

Obter informacdes e incentivar a participacdo plena de todos os membros da Equipa
IEP/504.

Acompanhar o ritmo da reunido.

Manter a neutralidade, refletindo o contelido e o processo para a equipa.

Pedido de uma Reunido Facilitada da Equipa IEP/504

As partes que podem solicitar uma reunido facilitada da Equipa IEP/504 sdo os pais (incluindo
encarregados de educacdo e pais adotivos) de uma crianga com um IEP/504, um aluno adulto
com um IEP/504 (com 18 anos ou mais) e o pessoal escolar com a aprovacdo do diretor do
ensino especial ou do Coordenador 504 (ou dos seus representantes).

As partes podem preencher e apresentar o formulario eletrénico Formulario de Pedido de
IEP/504 Facilitado. Além disso, as partes interessadas podem contactar o Centro de

Atendimento para o Ensino Especial do OSCAS (Gabinete de Apoio ao Aluno, a Comunidade e
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ao Académico) através do numero (401) 222-8999 para obter mais informagdes e preencher um
pedido. Assim que o Formuldrio de Pedido for preenchido e enviado, o pessoal do Programa
IEP/504 Facilitado entrard em contacto com a parte ndo requerente para confirmar o acordo na
utilizacdo de um facilitador (no prazo de 3 dias Uteis). Ambas as partes devem concordar em
participar na facilitacdo, uma vez que se trata de um processo voluntario. Ateng¢ao: Os pedidos
de um IEP/504 Facilitado devem ser feitos o mais cedo possivel para permitir que o RIDE tenha
tempo suficiente para designar um facilitador, se disponivel. A rece¢do de um pedido
preenchido nao garante a atribuicao de um facilitador. O RIDE reserva-se o direito de recusar a
disponibilizacdo de um mediador. Esta decisao é definitiva e ndo estd sujeita a revisdo ou
recurso.

Momentos Apropriados para Pedir Facilitagdo

Na maioria dos casos, a Equipa IEP/504 pode chegar a acordo relativamente a identificacgdo,
avaliagdo, programa educativo, colocagao ou fornecimento de um ensino publico gratuito e
adequado (FAPE) para alunos com deficiéncia através de debates e tomada de decisdes por
consenso. Contudo, um facilitador pode ser util quando:

e O pessoal escolar quer concentrar-se nas preocupacodes e no conteudo discutido na
reunido do IEP/504 sem ter de supervisionar o processo da reuniao;

e Prevé-se que a proxima reunido da Equipa do IEP seja particularmente complexa ou
controversa;

e A comunicac¢do entre os pais e 0 pessoal da escola esta a tornar-se tensa; ou

e QOs pais e o pessoal escolar estdo a ficar apreensivos com a préxima reunido da Equipa
do IEP.

Qual a diferenga entre facilitagdo do IEP/504 e mediagdo?

Tanto na facilitagdo quanto na media¢do do PEI/504, um terceiro neutro é designado para
auxiliar as partes na comunicacado e na resolucdo de divergéncias. A facilitacdo do PEI, no
entanto, envolve a convocacdo de uma nova reuniao do PEl para chegar a um consenso sobre
os elementos necessarios do PEI de um aluno. Em contrapartida, a media¢ao pode ndo envolver
a realizacao de uma reunido do PEl e pode ser usada para resolver qualquer divergéncia
decorrente da IDEA, incluindo identificacdo, avaliacdo, PEIl, colocacado educacional e disposi¢des
de uma Educacdo Publica Apropriada e Gratuita (FAPE). Consulte o Documento de Recursos de

Mediacdo e Reunides do Plano do PEI/504 Facilitado para obter mais informacdes sobre as

diferencas entre facilitacdo e mediacdo.
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Quando o RIDE Recebe o Formuldrio de Pedido

Assim que o Formulario de Pedido for recebido pelo RIDE, o pessoal do RIDE FIEP/504 analisara
o formulario para determinar se é um caso aceite para facilitacdo. O pessoal do IEP/504
facilitado entrara em contacto com a parte nao requerente para confirmar o acordo com um
terceiro elemento neutro que facilitarad a proxima reunido agendada da Equipa IEP/504. Se
ambas as partes estiverem de acordo, serdo convidadas a preencher o Acordo IEP/504
Facilitado. Assim que a documentac¢ao apropriada (por exemplo, Formulario de Pedido e
Formulario de Acordo) for recebida, o RIDE criard um novo caso e designara um facilitador. O
departamento escolar continua a ser a parte responsavel pela marcacao e realizacdo das
reunides da Equipa IEP/504.

Uma vez designado um mediador, o pessoal do RIDE notificard ambas as partes, por e-mail e/ou
telefone, do nome do mediador. O facilitador contactard ambas as partes para discutir as
questdes/preocupacdes, determinar os resultados desejados e ajudar a desenvolver a Agenda
da Reunido do IEP/504 com base nos contributos de ambas as partes.

O que acontece se a facilitagdo ndo avancar?

A facilitagcdo do IEP/504 é voluntéria por parte dos participantes. Por conseguinte, ambas as partes
devem concordar com a utilizacdo de um facilitador. Recomenda-se que ambas as partes
considerem seriamente a Facilitagcdo do IEP/504, uma vez que a investiga¢do mostra que a
facilitacdo é uma ferramenta comprovada de prevencao de conflitos que reduz os litigios
dispendiosos e melhora as rela¢des continuas entre os membros da equipa (CADRE | O Centro para
a Resolucdo Adequada de Litigios em Educacdo Especial (cadreworks.org)).

O processo de facilitacdo do IEP/504 ndo impede que os pais ou o departamento escolar exergam o
direito de resolver desacordos através de reunides adicionais ou de processos formais de resolucdo
de litigios. As opgGes formais de resolugdo de litigios sdo descritas no website RIDE Resolucdo de
Litigios. O departamento escolar continua a ser responsavel pelo cumprimento das suas obrigacGes
no ambito do IDEA, incluindo os prazos. Um pedido pendente de um IEP/504 Facilitado ndo pode
causar um atraso na reunido do IEP/504. Se um facilitador n&o estiver disponivel na data ou hora da
reunido do IEP agendada, a equipa pode optar por remarcar a reunido ou prosseguir sem um
facilitador.

A RIDE reserva-se o direito de recusar a disponibilizacdo de um facilitador. A RIDE pode recusar os
pedidos pelos motivos a seguir indicados, mas tal ndo impede que as partes procurem outras
opcdes. As razdes pelas quais um caso pode nao ser aceite incluem a recusa de uma das partes em
participar; uma ou mais partes contrataram aconselhamento juridico; as relagdes deterioraram-se
ao ponto de uma ou mais partes ndo estarem dispostas a trabalhar em conjunto; etc. As partes nao
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devem estar envolvidas em mediacdo de educacgao especial simultaneamente a facilitacdo. As
guestdes em disputa ndo devem ser objeto de uma queixa estadual de educacdo especial ou de
uma audiéncia de devido processo legal na mesma escola. Os casos ndo aceites para facilitacdo
serdao encaminhados para o Centro de Atendimento ao Ensino Especial do OSCAS para que as partes
discutam outras op¢des de resolucdo de litigios.

Agendamento de uma Reunido Facilitada da Equipa IEP/504

e Areunido programada da Equipa IEP/504 deve ser avisada com antecedéncia razodvel.
O pedido deve ser apresentado pelo menos duas semanas antes da reuniao agendada.

e Adisponibilidade de um facilitador ndo é garantida e depende de varidaveis como os
hordrios e a capacidade.

e Se um facilitador n3o estiver disponivel para a Reunido da Equipa IEP/504 agendada, a
reunido pode ser reagendada ou pode prosseguir como uma Reunido do IEP/504
normal, com o acordo da LEA (Agéncia de Educacdo Local) e dos pais/encarregados de
educacao.

e Pode haver casos em que seja necessdria uma segunda sessao Facilitada. A
disponibilidade de um facilitador ndo é garantida e deve ser aprovada pelo Coordenador
do Programa IEP/504 Facilitado. Atengdo: Se as partes ndo previram um periodo de
tempo suficiente (90 minutos a duas horas) para a Reunido da Equipa IEP/504, ndo
pode ser aprovada uma segunda sessao.

Participagdo numa Reunido Facilitada da Equipa IEP/504

Os membros necessarios da Equipa IEP/504 devem participar na reunido, a menos que a LEA e
os pais tenham acordado por escrito a dispensa de um ou mais membros. A LEA deve seguir os
regulamentos federais e as regras estatais relativas as dispensas. Recomenda-se que todos os

membros necessarios participem numa reunido facilitada da Equipa IEP/504 na sua totalidade

para resolver as preocupagdes e/ou questdes da equipa.

Ambas as partes tém o direito de convidar outras pessoas para a reunido facilitada da Equipa
IEP que tenham conhecimentos especiais e/ou conhecimentos sobre a crianca. A crianga (com
idade igual ou superior a 14 anos) deve ser convidada quando se discute a transicdo. A crianca é
fortemente encorajada a participar, se necessario.

B RIDE

Procedimentos do Programa IEP/504 Facilitado (FIEP) (25 de julho de 2025) 7



Preparagdo para uma Reunido Facilitada da Equipa IEP/504

O facilitador nomeado contactard ambas as partes para recolher informacdes, incluindo as
questdes/preocupacdes e os resultados desejados por cada uma delas. O mesmo aviso
processual encontrado na Lei de Educacdo de Individuos com Deficiéncias (IDEA) aplica-se as
Reunides de Planeamento Facilitadas do IEP/504. Os departamentos escolares devem avisar
devidamente os pais/encarregados de educacdo, incluindo a data, o local, a hora, os
participantes e o objetivo da reunido.

Ambas as partes devem reunir toda a documentagao necessaria para a reuniao da Equipa
IEP/504 e levar toda a informacdo relevante para a reunido. O pessoal escolar deve trazer todos
os formularios que serdo ou poderdo ser necessarios para apoiar os resultados e as etapas
seguintes. A preparacao ajudard a acelerar o processo da reunido. Para mais informacdes sobre
como as escolas e as familias se podem preparar para uma Reunido Facilitada do IEP/504,

clique aqui.

Tal como acontece com todas as reunifes da Equipa IEP/504, o local deve proporcionar um
espaco amplo para o numero de adultos presentes. Os facilitadores do IEP/504 utilizam
guadros durante a reunido e serd necessario espaco na parede.

Quando a equipa do IEP/504 ndo consegue chegar a um consenso

A facilitagcdo do IEP/504 n3o impede que os pais ou o departamento escolar exercam o direito
de resolver desacordos através de reunides adicionais ou de processos formais de resolu¢ao de
litigios. Os facilitadores ndo podem ser chamados como testemunhas em quaisquer audiéncias
subsequentes do processo equitativo. Para mais informacdes sobre as opg¢des formais de
resolucdo de litigios, consulte Quando as escolas e as familias ndo estdo de acordo |
Departamento de Educacdo do Rl ou ligue para o Centro de Atendimento do Ensino Especial
(401) 222-8999.

Documentagdo da Reunido Facilitada da Equipa IEP/504

No final da reunido da reunido Facilitada da Equipa IEP/504, o facilitador guardara todo o papel
de registo e rasgara cada folha. Os parametros de confidencialidade do IEP/504 aplicam-se a
todas as reunides do IEP/504, incluindo os IEP/504 Facilitados. O Unico registo da sessdo de
facilitacdo serd a data, hora, local da sessao, acordo de participacdo preenchido, inquéritos e
resultado(s). Nem o RIDE nem o facilitador conservardo o documento IEP/504. O departamento
escolar garantira que todas as informacdes necessarias estejam contidas no IEP/504 do aluno e
gue os pais recebam uma cépia do IEP/504 finalizado.
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ApOs a Reunidio Facilitada da Equipa IEP/504

Os formularios de inquérito sdo fornecidos para os membros da Equipa IEP/504 preencherem e
devolverem ao RIDE. Os membros da equipa receberdao uma ligacdo para um inquérito online
gue pode ser preenchido imediatamente ou numa altura posterior. Serdo fornecidas copias em
papel do inquérito, mediante pedido. Os formularios de inquérito sdo utilizados para o
desenvolvimento profissional e para melhorar o Programa IEP/504 Facilitado. Agradecemos o
tempo despendido por cada participante e a sua opinido honesta.

Apds a reunido, o facilitador documentara o resultado da reunido, incluindo as questdes
principais que foram resolvidas ou discutidas; se houve consenso sobre todas, algumas ou
nenhuma das questdes principais; o papel dos participantes na reunido; a duragao da reunido; e
quaisquer outros pormenores pertinentes.
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