
 

Como se Preparar para uma Reunião de Equipa IEP/504 Facilitada 

A tabela abaixo inclui sugestões e dicas para a preparação de uma Reunião da Equipa IEP/504 

Facilitada para as famílias e escolas.  Esta lista não é exaustiva. 

 Família Escola 

Adquira ou 

Partilhe 

Conhecimentos 

• Contacte uma organização de 
pais ou um centro de 
recursos para fazer perguntas 
e ajudá-lo na preparação 
para a reunião. 

• Participe num workshop ou 
numa formação através de 
um grupo de pais, como o 
RIPIN, para aprender sobre o 
seu papel e 
responsabilidades como 
membro da Equipa IEP/504. 

• Providencie um espaço 
suficientemente grande 
para acomodar o número 
de adultos que participam 
na reunião. 

• Envie aos pais um projeto 
de objetivos anuais antes 
da reunião. 

• Envie aos pais os relatórios 
de avaliação atuais. 

Liste • Prepare uma lista escrita dos 
assuntos que pretende 
discutir e das perguntas que 
pretende fazer. 

• Pense no que é mais 
importante para si no 
IEP/504 do seu filho. 

• As informações novas ou 
complexas são partilhadas 
por escrito com a equipa, 
incluindo os pais, antes da 
reunião. 

Organize • Organize os seus documentos 
com datas e notas. 

• Sublinhe os pontos que 
pretende abordar. 

• Faça cópias de algumas das 
informações para partilhar 
com a equipa. 

• Organize e traga todos os 
dados atualizados e 
relevantes sobre o aluno. 

• Apresente uma proposta 
de IEP/504 que seja 
baseada em dados e nas 
necessidades únicas e 
individuais do aluno. 

• Prepare e traga todos os 
formulários que serão ou 
poderão ser necessários. 



Focado na 
Solução 

• Concentre-se na solução e 
esteja aberto a novas ideias. 

• Esteja disposto a colaborar 
com todos os membros da 
equipa. 

• Mantenha a mente aberta. 

Pense • Pense onde o seu filho está 
agora e onde quer que ele 
esteja daqui a um ano. 

• Pense onde o aluno está 
agora e onde quer que ele 
esteja dentro de um ano. 

 

Chegada • Chegue cedo para ter tempo 
de se preparar para 
participar. 

• Venha preparado para se 
concentrar nas necessidades 
do seu filho e considerar 
novas opções para resolver 
problemas não resolvidos. 

• Chegue cedo para ter 
tempo de se preparar para 
participar. 

• Venha preparado para se 
concentrar nas 
necessidades do aluno e 
considerar novas opções 
para resolver problemas 
não resolvidos. 

 


